En leverantorsfakturas vig genom systemet
En leverantorsfakturas vag genom systemet, fran registrering till
bekraftad betalning, ar féljande:

e Registrering (klicka t.ex. pa "Ny” i fonstret "Lev.fakturor”).
e Utbetalning (menyvalet "Underhall”, "Utbetalningsrutin”).
e Bekraftad betalning (menyvalet "Underhall”, "Markera betalda

fakturor”). DEMO

Dessutom klarar programmet att arbeta med attestering och betalnings-

godkannande, skriva ut bokforingsunderlag éver registrerade fakturor

och bekraftade betalningar, skriva ut etiketter till leverantérer, m.m. Detta blad beskriver hur du snabbast mdjligt kommer igang med
Magenta Leverantorsreskontra for Windows

En rivstart med Magenta Leverantorsreskontra for Windows

Handledning

Instruktioner om hur du skall anvanda programmet finner du under

"Hjalp”, “Innehallsférteckning”.

Programmet har en sammanhangskanslig hjalpfunktion, dvs. om du
undrar 6ver nagot i programmet kan du prova att stalla markoren i det
aktuella faltet och trycka pa F1 sa hjalper programmet dig att hitta ratt
stélle i hjalpen.

Snabbt och enkelt

For att du ska utnyttja Magenta snabbt och effektivt kan det vara idé att
lara sig snabbkommandon. Om du tittar under "Redigera” sa finner du en
del av dessa. | Windows finns det en standard som aven galler i
Magenta. Exempel pa detta ar Ctrl-C (hall nere Ctrl-tangenten och tryck
sedan pa C en gang och slapp upp Ctrl-tangenten) som betyder
"Kopiera” och Ctrl-V som betyder "Klistra in”. Prova skriva ut ett
bokforingsunderlag utan att anvanda musen. Tryck pa foljande
tangenter:

F2 2 N O Ctrl-P Enter.

Sla garna en signal om du far nagra problem eller om det ar nagot du
undrar éver i Magenta. Lycka till med Magenta Leverantdrsreskontra!
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Introduktion

Tack for att du har valt att titta ndrmare pa Magenta Leverantors-
reskontra (Magenta-L).

Demoversionen av Magenta-L fungerar fullt ut i 30 dagar for att du i lugn
och ro ska kunna utvardera programmet.

Observera att din demoinstallation kan uppdateras med den skarpa
versionen, pa sa satt att du efter kdpet kan arbeta vidare dar du befann
dig (ingen risk for dubbelarbete alltsa, alla data fran demotiden ligger
kvar nar du installerar det riktiga programmet).

Systemkrav: Windows Vista eller senare inklusive Windows 10.

Installation
Installera s& har:
1. Stang ner alla éppna program.

2. Sattin cd:n och sténg luckan. Installationsprogrammet startar av sig
sjalvt.

Klicka pa "Magenta Leverantorsreskontra”.

Folj instruktionerna.

Nyupplaggning

Nar du startar Magenta for forsta gangen hamnar du i féretag 0,
Testforetaget.

Under "Arkiv”, "Nytt foretag” kan du lagga upp ditt foretag. Valj onskat
foretagsnummer (valjer du féretag 1 kommer dina leverantérsfakturor
hamna i underkatalogen FTG1, valjer du féretag 2 kommer de att lagras i
underkatalogen FTG2, osv. Magenta ger dig méjligheter att arbeta med
upp till tre foretag i programmets grundutférande, forutom FTGO som
alltid &r ett "testféretag”).

Under "Arkiv”, "Personligt” anger du vilket féretagsnummer Magenta ska
Oppna nar du startar programmet.

Grundinstallningar

Magenta ar férberett med de vanligaste parametrarna for att du ska
kunna komma igang omgaende. Redan efter det att du fyllt i féretags-
uppgifter kan du bérja anvadnda Magenta. Vi rekommenderar dock att du
gar igenom "Programinstallningar”, "Grundinstaliningar”, "Foretags-

uppgifter” och "Personligt” i "Arkiv’-menyn. Detta for att du effektivast ska
utnyttja de funktioner som finns i Magenta Leverantérsreskontra.

Sokvagar till GIROLINK och BANKGIROPROGRAM

Magenta-L bygger pa betalningar via Bankgirots LB-rutin, PlusGirots
Corporate File Payments, PlusGirots Fakturabetalningsservice (FS)
och/eller via manuell utbetalning.

Oavsett betalmetod ar det viktigt att det blir ratt pa sokvagar och filnamn.

Kontrollera installningarna i "Arkiv”, "Grundinstallningar” under flikarna
"Corporate File Payments”, "Girolink” och "LB-Rutin”.

Kontoplan och likviditetsprognos

Magenta-L anvander kontoplanen i Magenta Bokféring (Magenta-B).
Detta for att du bara ska behdva underhalla en kontoplan, den i Magenta-
B. Om du inte har Magenta-B gar det alldeles utmarkt att anvanda en
demoversion av Magenta-B.

Om du anvander Magenta Fakturering (Magenta-F) kan Magenta-L ge
dig en likviditetsprognos. Du kopplar Magenta-L till Magenta-B och

Magenta-F under "Grundinstallningar”, "Milj6”. Dar markerar du
kopplingen till Magenta-B respektive Magenta-F.

Installningarna vid normal installation blir:
Programmapp for Magenta Bokféring....C:\Program(x86)\Magenta\Bok\
Programmapp for Magenta Fakturering C:\Program(x86)\Magenta\Fakt\

Leverantorsregister

Vi rekommenderar att du redan fran bérjan valjer att lata leverantors-
nummer vara lika med bankgironummer (om du betalar via bankgiro)
eller lika med PlusGironummer (om du betalar via plusgiro). Det valjer du
i "Arkiv”, "Grundinstallningar”, under fliken "Leverantérer”. Detta har
manga praktiska fordelar och goér att man alltid snabbt hittar korrekt
leverantor vid fakturaregistrering.
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