Handledning

Instruktioner om hur du skall anvanda programmet finner du under
"Hjalp”, "Innehallsférteckning”.

Programmet har en sammanhangskanslig hjalpfunktion, dvs. om du
undrar éver nagot i programmet kan du prova att stalla markoren i det
aktuella faltet och trycka pa F1 sa hjalper programmet dig att hitta ratt
stalle i hjalpen.

Snabbt och enkelt

For att du ska utnyttja Magenta snabbt och effektivt kan det vara idé att
lara sig snabbkommandon. Om du tittar under "Redigera” sa finner du en
del av dessa. | Windows finns det en standard som &ven galler i
Magenta. Exempel pa detta ar Ctrl-C (hall nere Ctrl-tangenten och tryck
sedan pa C en gang och slapp upp Ctrl-tangenten) som betyder
"Kopiera” och Ctrl-V som betyder "Klistra in”.

Prova skriva ut en momsrapport utan att anvanda musen. Tryck pa
féljande tangenter:

F2 M O Ctrl-P Enter.

Sla garna en signal om du far nagra problem eller om det ar nagot du
undrar éver i Magenta.

Lycka till med Magenta Bokféring!
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Introduktion

Tack for att du har valt att titta ndrmare pa Magenta Bokforing for
Windows (Magenta-B).

Demoversionen av Magenta-B fungerar fullt ut i 30 dagar for att du i lugn
och ro ska kunna utvardera programmet.

Observera att din demoinstallation kan uppdateras med den skarpa
versionen, pa sa satt att du efter kdpet kan arbeta vidare dar du befann
dig (ingen risk for dubbelarbete alltsa, alla data fran demotiden ligger
kvar nar du installerar det riktiga programmet).

Systemkrav: Windows Vista eller senare inklusive Windows 10.

Installation
Installera s& har:
1. Stang ner alla 6ppna program.

2. Sattin cd:n och stang luckan. Installationsprogrammet startar av sig
sjalvt.

Klicka pa "Magenta Bokféring”.

Folj instruktionerna.

Nyupplaggning

Nar du startar Magenta for forsta gangen hamnar du i féretag O,
Testforetaget.

Under "Arkiv”, "Nytt foretag” kan du lagga upp ditt foretag. Valj dnskat
foretagsnummer (valjer du féretag 1 kommer dina bokféringsdata hamna
i underkatalogen FTG1, valjer du féretag 2 kommer de att lagras i under-
katalogen FTG2, osv. Magenta ger dig méjligheter att arbeta med upp till
tre foretag i programmets grundutférande, forutom FTGO som alltid ar ett
testféretag). Programmet visar en dialogruta dar dnskat systemnamn
(t.ex. foretagsnamn) samt rakenskapsar ska anges. Fyll i uppgifterna och
tryck OK. Observera: Dessa uppgifter ar viktiga for manga berakningar i
programmet och kan darfor inte utan vidare andras!

Under "Arkiv”, "Personligt” anger du vilket féretagsnummer Magenta ska
Oppna nar du startar programmet.

Grundinstallningar

Magenta ar forberett med de vanligaste parametrarna for att du ska
kunna komma igang omgaende. Redan nar du fyllt i foretagsuppgifterna
kan du boérja anvanda Magenta. Vi rekommenderar dock att du gar
igenom "Programinstalliningar”, "Grundinstaliningar”, "Foretagsuppgifter”
och "Personligt” under "Arkiv’-menyn. Detta for att du effektivast ska

utnyttja de funktioner som finns i Magenta Bokforing.

Inlasning av grundkontoplan

Om du lagger upp ett helt nytt bokforingssystem, utan att importera
gammalt rakenskapsmaterial, vill du nog bérja med att Iagga upp en
kontoplan.

Klicka pa "Nyupplaggning kontoplan” i menyn "Underhall”. Har far du
ange foretagsform och dnskad BAS-mall enligt standard samt vissa
uppgifter om din verksamhets art. Med dina uppgifter som utgangspunkt
valjer programmet tre uppsattningar med relevanta konton och ger dig
mojlighet att valja mellan liten, medelstor eller stor kontoplan. Oavsett ditt
val ar det enkelt att komplettera eller ta bort konton (s& lange du inte har
boérjat kontera pa dem).

Import fran annat system

Om du har tillgang till din gamla bokféring pa SIE-format (fran ditt gamla
bokforingssystem) kan du Iatt [&sa in detta och fortsatta dar du befann
dig. Valj "Arkiv”, "Nytt féretag” och markera kryssrutan "Anvand genvag
till SIE-import”. Se vidare i handboken under "Upplaggning av nytt
foretag”.

Koppling till fakturering och leverantorsreskontra

Programmet kan hamta transportfiler (bokféringsunderlag) fran Magenta
Fakturering (Magenta-F) och Magenta Leverantérsreskontra (Magenta-
L).

| "Arkiv”, Grundinstaliningar”, under fliken "Milj6” aktiverar du kopplingen
till dessa program.

Instaliningarna vid normal installation blir:

Programmapp for Magenta-F....... C:\Program(x86)\Magenta\Fakt\
Programmapp for Magenta-L....... C:\Program(x86)\Magenta\Lev\

Markera kryssrutan "Aktivera extern kontoplanskopia” sa kan alla tre
program vara igang samtidigt utan att stéra varandra.
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