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Att ta emot e-fakturor i Magenta Leverantorsreskontra

| samarbete med Apix klarar Magenta numera aven att ta emot e-fakturor. Férutom den uppenbara
funktionen att ta emot fakturan elektroniskt passar detta aven dig som inledningsvis endast utnyttja
mojligheten ta emot fakturorna som PDF:er eftersom de elektroniska fakturorna alltid atfoljs av PDF:er.

OBS! Denna beskrivning géller version 2020:1 av Magenta Leverantdrsreskontra eller senare.

Inkommande e-fakturor till Magenta — sa har gar det till!

| samarbete med Apix klarar programmet att ta emot elektroniska fakturor lika smidigt som det ar att skicka
sadana.

Allt du behdver gora ar att registrera dig hos Apix (www.fakturamappen.se). Ange vilka tjanster du vill
anvanda (skicka och/eller ta emot) och att ditt faktureringsprogram ar "Magenta”. Om du inte redan har bérjat
skicka e-fakturor via nagon annan portal kan det vara praktiskt att aven valja Apix for detta (for att skicka via
Apix kravs Magenta Fakturering version 2020:2 eller senare).

Villkor for anslutning till Apix: Ingen startkostnad, ingen manadsavgift och ingen uppsagningstid. Det enda
som kostar ar styckepriset ca 3 kr per skickad eller 3:50 per mottagen e-faktura (det exakta priset blir ofta
nagot lagre beroende pa volym).

Vid registrering far du ett anvandarnamn och I6senord som &r allt som behdvs i Magenta.

OBS! Nar du har registrerat dig i Apix:s "Fakturamappen”, kan du ga till "Natbutik” (inne i portalen), vélja "Kor
kampan;j” och fylla i kampanjkoden "magenta” sa far du 3 e-frimarken. Med detta kan du komma igang och
testa kostnadsfritt. De tre e-frimarkena ar varda ca 25 kronor som racker till att skicka 9 e-fakturor eller ta
emot 7. Darefter fyller man pa efterhand genom att kdpa fler e-frimarken i "Natbutiken”.

Tips: Under "Verktyg” (fortfarande inne i portalen) kan du markera kryssrutan "Notifiering av nya mottagna
fakturor” sa far du mejl nar det finns nagot att hamta. Fakturorna hamtar du sedan inifran Magenta
Leverantdrsreskontra.

E-fakturorna levereras alltid pa XML-format och alltid med en tillhérande PDF. PDF-filen ar lattillganglig i
programmet aven efter registreringen av sjalva e-fakturan. PDF-fil medfdljer alltid. Ifall avsandaren inte har
skickat med nagon PDF skapas den av Apix.

Angaende e-fakturaformat

XML-fakturan som Magenta tar emot fran Apix ar alltid pa formatet "PEPPOL BIS Billing 3.0” (férkortas ofta
BB3). Detta ar ett modernt europeiskt format som ar pa vag att ersatta den svenska standarden "Svefaktura
1.0” (dven om Svefakturastandarden formodligen kommer att vara gangbar ett bra tag till vid sidan om BB3).

| stor utstrackning ska det exakta formatet vara oviktigt fér anvandaren. Férmedlaren, i det hér fallet Apix, har
som en av sina uppgifter att konvertera avsandarens format till det format mottagaren hanterar, i Magentas
fall ’PEPPOL BIS Billing 3.0”. Det innebar att avsandaren t.ex. kan skicka pa formatet Svefaktura trots att du
tar emot som "PEPPOL BIS Billing 3.0” — tack vare att e-fakturan alltid konverteras nar sa behdvs.

Hur far leverantoren reda pa att du ta ta emot e-fakturor?

Hur far leverantoren reda pa att du ta ta emot e-fakturor? Ibland upptacker deras e-fakturapartner det
automatiskt och ibland maste man sjalv meddela detta till sin leverantor.

Vilka uppgifter behover din leverantor for att kunna skicka?

For att skicka e-faktura till dig, nar du val ar registrerad hos en e-fakturapartner, i det har fallet Apix, racker
det med ditt organisationsnummer (stérre organisationer och féretag kan skaffa sig ett sa kallat GLN men i
det enklaste fallet ar organisationsnumret det enda som behdvs).

Om leverantoren fragar efter vilket format ni tar emot ar svaret "PEPPOL BIS Billing 3.0” men med tillagget
”...men det gar aven bra med andra format t.ex. Svefaktura”, enligt resonemang ovan.

Dessutom kraver de flesta avsandarprogram att man anger ett referensnummer ("RS-ID”, "Referenskod”,
"Bestallarreferens” eller det som i Magenta kallas "Bestallarref. e-faktura”). Detta falt ar alfanumeriskt, dvs
man kan instruera avsandaren att ange vad helst man tycker ar praktiskt, t.ex. ordernummer eller


https://www.fakturamappen.se/

referensperson i klartext. Mellanliggande lankar mellan avsandare och mottagare bryr som inte om vad som
star i faltet men kraver ibland i sina kontroller att det ar ifyllt (utan att analysera innehallet).

PEPPOL-id

Overkurs: Speciellt om du har internationella kunder kan du be Apix att kostnadsfritt registrera ditt féretag for
ett PEPPOL-id, dvs ett europeiskt unikt féretagsnummer. | det enklaste fallet blir detta alltid "0007:” plus ditt
organisationsnummer dar prefixet 0007: betyder "svenskt org.nr”. Fér vara grannlander galler prefixen 0037:
for Finland, 0096: for Danmark och 0192: for Norge. Specialfallet GLN har prefixet 0088.

| sjdlva verket anges din avsandaridentitet i "PEPPOL BIS Billing 3.0”-filen pa just detta format (dvs "0007:”
plus "org.nr”) oavsett om du ar anmald till PEPPOL eller inte. Anmalan till PEPPOL kan mer ses som en
anmalan till en katalog éver mottagaridentiteter inom Europa.

Aktivering i Magenta Leverantorsreskontra

Aktivera funktionen i Magenta Leverantorsreskontra under Arkiv, E-fakturainstaliningar genom att fylla i det
anvandarnamn och Iésenord som du fick vid registreringen hos Apix.

Avsluta med Spara. Programmet ar nu klart for att ta emot elektroniska fakturor fran de av dina leverantorer
som har mojlighet att skicka sadana.

Arbetsgang

Om man inte sjalv upptacker att det finns nya fakturor att hamta far man besked via e-post (under
forutsattning att man har markerat kryssrutan "Notifiering av nya mottagna fakturor” inne i Apix portal
Fakturamappen under Instéliningar). Arbetsgangen blir denna:

Ga till menyvalet E-faktura, "Hamta e-fakturor”.

Anm: Forsta gangen maste du forbereda kommunikationen genom att klicka pa knappen
"Forbindelsetest”. Programmet laser dd kommunikationsparametrar som sparas internt. Du ser da
aven hur mycket saldot pa ditt konto ar och ifall det ar dags att fylla pa.

Klicka pa knappen Aktivera.

Klicka pa "Kontrollera nu”. Programmet meddelar ifall nya fakturor finns att hdmta och hur manga i
sa fall.

Klicka pa "Hamta nu”. Programmet hamtar alla nyinkomna fakturor, dvs alla fakturor som inte redan
ar hamtade.

Vaxla darefter till fliken Inkorg dar alla hamtade, obearbetade e-fakturorna presenteras i en lista.
Markera fakturor en efter en och klicka "Las enstaka”.

| vissa fall kan programmet kontera fakturorna (om "Vanligaste kontering” ar ifylld i leverantors-
registret) men ofta blir man tvungen att sjalv komplettera konteringen.

Efterjustering

Vid registrering s6ker programmet efter det elektroniska identitetsnumret i leverantérsregistret. Om denna
sOkning inte ger traff I1dggs en ny leverantdr upp med leverantérsnummer lika med det elektroniska
identitetsnumret, dvs for ett svenskt féretag 0007 plus organisationsnumret.

Du kan i efterhand &ndra detta och istéllet para ihop fakturan med en befintlig leverantér genom att leta upp
fakturan i lage "Visa lev.faktura”. Klicka sedan Andra, stéll dig i faltet "Leverantér” (eller "Lev.nr”) och tryck F9
(So6k) for att séka upp en redan registrerad leverantdr. Avsluta med Spara. Den "gamla” leverantérsposten
uppdateras da med det elektroniska identitetsnumret sa att "ratt” leverantor hittas i framtiden. Du kan darefter
radera den nyss nyupplagda leverantoren eftersom den inte behdvs langre.

Efterkontroll

Den registrerade e-fakturan har i lage "Visa lev.faktura” en flik "E-faktura” dar speciell e-fakturainformation
syns. Dar finns aven tva knappar med vilka man kan inspektera dels XML-filen (den egentliga e-fakturan)
och dels den betydligt mer lattlasta PDF-filen som foljde med.
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